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ЕМТИХАН ӨТКІЗУ ТЕХНОЛОГИЯСЫ МЕН ӘДІСТЕМЕСІ 

 
Қорытынды бақылауды (емтиханды) өткізуформаты:  

АЖ Univer жүйесі 

/ Стандартты/ Жазбаша(офлайн). 

Емтихан өткізу технологиясы бойынша нұсқаулық: 

Емтихан студенттер мен оқытушыларға алдын-ала белгілі 

кесте   бойынша өткізіледі. 

Емтиханның ұзақтығы дәл 3 сағатты құрайды. 

Білім алушы міндетті: 

1. Емтихан басталмас жеке басын куәландыратын

 құжатты көрсету. Жеке куәлік болуі қажет. 

Жеке басын куәландыратын құжаттар болмаған жағдайда білімалушы 

емтиханға жіберілмейді! Жалған тұлға анықталған кезде тәртіптік 

жауаптылыққа жалған тұлға да, білім алушының ӛзі де тартылады; 

2.  Әрбір емтихан сұрағына жауап нақты, анық болуы 

тиіс. Тыйым салынады: 

1. Емтихан кезінде рұқсат етілмеген қосалқы материалдар мен 

құралдарды (шпаргалкалар, ұялы телефондар (қосылған немесе 

ажыратылған), смарт-сағатты, өзге де электрондық құрылғыларды және 

т. б.) алып жүруге; 
2. Шу, сөйлесу, орнынан тұру; 

6. Кітаптарды, жобаларды, калькуляторларды тиісті рұқсат 

қағазынсыз пайдалануға. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



КІРІСПЕ 

 

"Технотронды архивтер" курсы 6В03208 – Сандық 

архивтану және құжаттану БББ бойынша студентттерiне арналған негiзгi 

мамандану пәндерiнiң бiрi. 

ҚР кинофото және дыбыс мұрағаты мұрағаттық мекемелер жүйесiнде 

маңызды орын алып, әлеуметтiк ақпаратты тарату және сақталу құралы 

ретiнде пайдаланады. Ғылымның тез даму жағдайында Технотронды және 

ғылыми-техникалық құжаттардың маңызы өте зор, қоғамдағы саяси, 

экономикалық, мәдени-ғылыми процестердiң нәтижесi болып табылады. 

"Технотронды архивтер" курсының қажеттiлiгi төменгi факторлармен 

туындалады: 

- Студеттерге құжаттардың мәнi, әлеуметтiк саладағы ролi, сондай-ақ оларды 

құрастыру, өңдеу, сақтау және пайдаланумен байланысты процестер туралы 

түсiнiк беру қажеттiлiгiмен; 

- Құжаттармен қамтамасыз ету жұмысының негiзгi түрлерiмен, оларды 

ұйымдастыру барысын таныстырумен; 

- Болашақ мамандықтың өзгешелiгiн ескере отырып, студенттердi құжаттық 

байланысқа үйрету және теориялық iлiмдерiн тәжiрибелiк қызметте барынша 

пайдаланумен байланысты. 

Курстың мақсаты – ҚР кинофото және дыбыс мұрағаты - Технотронды 

құжаттық материалдарының тарихын ашу, ғылыми және техниканың әр 

саласындағы құжаттама әдiстерiн ашу, Технотронды мұрағаттарына 

байланысты мұрағат iсiнiң теориясы мен тәжiрибе мәселелерiн ашып көрсету. 

Курстың негiзгi мiндеттерi: 

- Студентттердi Технотронды мұрағат саласындағы нормативтiк-әдiстемелiк 

құжаттармен таныстыру ; 

- Меншіктің барлық нысандағы мекемелердінқызметі нәтижесінде 

қалыптастырып әр түрлі құжаттарды құрастыру және рәсімдеу; 

- Мұрағатты жинақтау деректерiн, ерекшелiктерiн, ғылыми-тәжiрибемен 

құндылығының сараптауын, құжаттарды сақтау мерзiмi мен пайдалану, 

ғылыми анықтамалық аппараттың ерекшелiктерiн көрсету. 

Курсты оқытудың нәтижесiнде студенттер мынандай iлiмдердi игеру 

тиiс: 

- Aудиовизуалды құжаттар бойынша ұғымдарды, негiзгi нормативтiк-

әдiстемелiк құжаттарды; 

- құжаттардың құрамы мен құрылысымен, құжаттау әдiс-тәсiлдерiн, құжаттама 

жүйелерiнiң қалыптасуын және олардың дамуының негiзгi кезеңдерiн; 

- құжаттардың алғашқы және күрделi жиынтықтарының қалыптасуын, 

құжаттардың қүндылығын айқындау қағидаларын, олардың нысаны мен 

мазмұнын зерттеу әдiстерiн, Қазақстанның мемлекеттiк мұрағаттарының 

жүйесiн. 

Iстей бiлуi тиiс: 

- Технотронды құжаттар бойынша нормативтiк-әдiстемелiк құжаттарды iс 

жүзiнде қолдануы;



- Технотронды мұрағаттардың жұмыс iстеу тәсiлдерiн меңгеру; 

- ғылыми-анықтамалық аппаратын, сараптау жүргізудің, жүйелеу, 

құжаттарды есепке алу тәсілдерін меңгеру. 

Пәнді оқытуға мүмкіндік берген бұрынғы пәндер: Қазақстан 

тарихы, мұрағаттану, құжаттану, іс жүргізу тарихы, деректану және 

т.б. пәндермен. 
 

 

НЕГIЗГI БӨЛIМ 
 
 

Технотронды құжаттарды зерттеудің теориялық және 

методологиялық мәселелері 

Технотронды құжаттардың қалыптасу және даму тарихы 

ҚР Орталық мемлекеттік кинофото және дыбыс 

архивінің қалыптасуы мен дамуы. ҚР Орталық мемлекеттік  ғылыми – 

техникалық құжаттар архивінің қалыптасуы.  Архивтер құжаттарының құрамы 

мен мазмұны. Электронды архивтердің дамуы. 
 

       Архивтерді технотронды құжаттармен толықтыру 
 

ҚР Орталық мемлекеттік кинофото және дыбыс архивінің  

толықтыру мәселесі. ҚР Орталық мемлекеттік  ғылыми – техникалық 

құжаттар архивін құжаттармен толықтыру. Толықтыру көздерін анықтау. 

Толықтырудың нормативтік-құқықтық негізі. Ұйымдар архивін электронды 

құжаттармен толықтыру.  

 

Технотронды құжаттарды жіктеу 

Технотронды құжаттардың түрлерi. Аудиовизуалды құжаттардың 

жiктеу белгiлерi. Аудиовизуалды құжаттардың жүйесiнiң негiзгi белгiлерi. 

Ғылыми-техникалық құжаттардың  түрлерi мен құрамы. 

 

Технотронды құжаттарды сараптау 

Технотронды құжаттардың ғылыми және тәжiрибелiк құндылығын 

сараптау ерекшелiктерi, жалпы мәселелерi, қағидалары және баға белгiлерi 

(критериялары). Сараптау кезеңдерi және оның негiзгi қағидалары: а) 

фотоқұжаттарды сараптау; б) киноқұжаттарды сараптау; в) фоноқұжаттарды 

сараптау. Технотронды және ғылыми-техникалық құжаттарды iрiктеу 

белгiлерi. Сараптау жұмыстарын ұйымдастыру.  

 

Технотронды құжаттарды сақтау. 

Аудиовизуалды құжаттардың сақталуын қамтамасыз ету шаралары. 

Ғылыми-техникалық құжаттарды сақтау әдістері. Электронды құжаттар 

сақтау. Технотронды құжаттарды қайта қалпына келтіру. Технотронды 

құжаттарды сандау. 



 

Технотронды құжаттарды пайдалану. 

Технотронды құжаттардың ғылыми-анықтамалық аппаратының 

құрамы, ерекшелiктерi, мiндеттерi. Технотронды құжаттар және 

мемлекеттiк мұрағаттардың каталогтары. Технотронды құжаттардың 

сипаттау ерекшелiктерi. Аудиовизуалды құжаттарды жариялау. 

Ғылыми-техникалық құжаттарды жариялау. Электронды форматтағы 

құжаттарды жариялау ерекшеліктері. 
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